f/\“ o m Ministero dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca

|SCR|Z|0N|
online 5y 1

ISCRIZIONI ON LINE
Predisposizione
anagrafe CFP

Direzione Generale per i contratti, gli acquisti e per i sistemi informativi e la statistica



o m Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca

ISCRIZIONI

SMQBIQ! ”DE online 91519

Indice

Lo INT RODUZIONE ... ittt ettt e ee et e et e e e e e e aee e ee e se e ee et ee e seearesnasesseenssennsenneeennsennaees 3
2= ACCESSO ALLE FUNZIONI ettt tee e tee e e e eee e et tee e e taeeeetaass st sssstasssssasssssnassesnssssnsssesnaesees 3
3- GESTIONE CFP E ASSOCIAZIONE CORS.ccuuiiieieeeieeeeeee e e e eteaeeeeaeesieesssiessssaessseesesnns 5
INSEIIMENTO i UN NUOVO CFP .ottt ee e e e e eee et eeeeaaeeeeaseenssansssnssssnsssnnsennnssenssssnsessnssesnsennssssnseennsesnnsssneseen 6
RICEICA Qi UN CFP et e et ee e eee et eee e eseenaseenasasnssanssssnsannsssannsssnssssnssssnsennnssenssssnssssnssesnsennnsssenessnnsesnnsesneseen 8
IMLOAITICA A UN CFP oeeeeeeeeeee e et ee et e e et eeeeeeaaeeeeeaaseeeanssasennssesennsssnnnnssessnnssssesnssesnnnnssensnsssesesnssessnnssesnnnsseesennns 10
Visualizzazione del Dettaglio di UN CFP ..........ooii ittt ettee e s et e e e e ette e e e ebteeeeebteeesesaaeesesranaeenns 13
CaNCeIIAZIONE i UN CFP oeeeieeeeeeee et eeeee et ee e et eeeeeteeeeeeaaasessnnssesennasesennsessnnnsssssnnssesennnsessnnnsesssnsseenennssesnnneeesenn 15
(CT=X Ao ] TI O0 ] ] PP 17
4- ELENCO CFP SENZA CORSI ASSOCIAT ctvvutiiieee et e eeeeee e eeeeeiessesiessesessssnssssneesssnns 19
5- ELENCO CFP CON CORSI ASSOCIATI covtutitite e et eeeeeeteeeeeeessetaessesssssssssessssssnasssssnesees 19
B- CONVALIDA ANAGRAFE C P oo oottt t e e e te e e e e e e teeeeaineaees 20
7- ANNULLA CONVALIDA ANAGRAFE C P oottt e e e e e eee 23

Direzione Generale per i contratti, gli acquisti e per i sistemi informativi e la statistica



e ISCRIZIONI ON LINE

Introduzione

Tramite il portale “Iscrizioni on Line” & possibile iscrivere anche gli alunni che intendono proseguire il
proprio percorso formativo presso i Centri di Formazione Professionale (CFP) accreditati dalle Regioni,
purché queste abbiano aderito ad apposita convenzione.

le funzioni messe a disposizione degli utenti delle regioni (profilo di “Amministratore Regionale”),
permettono di:

e gestire I'anagrafica dei CFP;

e associare ai CFP i corsi di Istruzione e Formazione Professionale (leFP), selezionandoli dal menu
che riporta i corsi per le figure professionali le cui qualifiche hanno valore nazionale e, per le
regioni che ne hanno preventivamente fatto richiesta, quelli specifici inerenti la personalizzazione
dell’offerta formativa;

e convalidare ed eventualmente annullare la configurazione predisposta.

Sono disponibili, inoltre, anche funzioni di monitoraggio per una corretta gestione della configurazione
delle anagrafiche, propedeutica alla presentazione delle domande di iscrizione degli alunni (per
esempio, I'elenco dei CFP senza Corsi associati e |'elenco dei CFP con Corsi associati).

Accesso alle funzioni

L'utente con profilo di “Amministratore Regionale” accede alle funzioni per la gestione dell’anagrafe CFP
dalla Home Page del portale SIDI.
Il sistema mostra, sulla sinistra dello schermo, un menu verticale con le funzionalita disponibili, mentre al

centro viene visualizzato il nome della Regione di appartenenza. Nelle schermate di seguito illustrate si
assume, a scopo puramente dimostrativo, che le operazioni vengano svolte da un Amministratore della
regione Friuli Venezia Giulia.

Selezionare “Anagrafica CFP” per |'accesso all'insieme delle funzioni che permettono di configurare i
CFP.
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Selezionando la voce “Anagrafica CFP” viene proposta la schermata con il menu verticale che
prospetta le seguenti funzioni:

e Gestione CFP e Associazione Corsi;
e Elenco CFP senza corsi associati;

e Elenco CFP con corsi associati;

e Convalida Anagrafe CFP;

e Annulla Convalida Anagrafe CFP.

sCRizcN aiiling a QDO . oine i el Bsvenntle o il A

é SCUDla Regione - FRIULIVENEZIA GIULLA

fy

MENU  ARAGRAFICA CENTRI M

. _
2]

cLcin Scunds in chiara Tormna al Profie Encl

Gestiona CFF e Assatiazione Coml

Regione  FRIULI VENEZLA GIULLA

Eleftn CFP anfta tofel associat
Elefer CFF oo coiml assiali
Convalida Anagraty CFF Gestions Anagratica CFP

Mmrealla Convalida knsprafe CFF

Di seguito, si illustrano le singole funzioni.
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Gestione CFP e Associazione Corsi

Questa funzione, che si rende disponibile accedendo dal menu “Anagrafica CFP” > “Gestione CFP
e Associazione Corsi” permette di:

e inserire un nuovo CFP;

e ricercare un CFP e modificarne i dati anagrafici;

e ricercare un CFP e visualizzarne i dati anagrafici;

e ricercare un CFP e procedere alla sua cancellazione;

e ricercare un CFP ed associargli uno o piu corsi leFP tra quelli classificati nelle tabelle ministeriali
come Q3 e Q4 (corsi triennali e quadriennali).

E possibile utilizzare la funzione fino a che non sara convalidata I’Anagrafe CFP.
Con la convalida, il sistema impedisce qualsiasi attivita di gestione dei CFP.

Home Guida per Je scuole Scuola In chiaro Toma al Profilo Escl

Gestione CFP ¢ Assoclazione Corsl Funzione non attiva, la regione ha gla’ convalideto Nanagrafica cip.
Elenco CFP senza corsl assoclati

Reglone FRIULI VENEZIA GILULW
Elenco CFP con corsl asaociati i e

CFP di Rifenim %o VDCHIO 100
Convalida Anagrate CFP SRV NN N ] E

UNA VOLTA CONVALIDATA L'ANAGRATICA NOoy
Annglla Convalida Anagrafe CFP L POSSBILE POV GESTIRE | CFP

Criteri di Ricerca

Provincia

Comune
Descrizione CFP

(min 3 caratieri; max 250 caratierl)
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Accedendo alla funzione viene prospettata una schermata in cui sono indicati i criteri per effettuare la
ricerca dei CFP; in basso & presente la pulsantiera con attivo unicamente il tasto “Aggiungi” (come da
figura seguente).

CFPeA Corsi

Regione FRIULI VENEZIA GIULIA

Elenco CFP senza corsi associati
Nessun CFP di Riferimento scelto

Elenco CFP con corsi associati

Convalida Anagrafe CFP
Criteri di Ricerca

Annulla Convalida Anagrafe CFP
Provincia

ol

Comune

Descrizione CFF

(min 3 caratteri; max 250 caratteri)

Ricerca

LISTA CFP

Effettuare una Ricerca

Agaiungi

Inserimento di un nuovo CFP

Per censire |'anagrafica di un nuovo CFP fare click sul pulsante “Aggiungi”.

CLICCARE  AGGIUNGI I:rw\> Aggiungi

PER CENMEIRE TTN CFP

Viene cosi visualizzata la schermata per I'inserimento dei dati anagrafici del nuovo CFP con il campo
“Codice CFP” non editabile in quanto generato automaticamente dall’applicazione (si tratta del Codice
Meccanografico del CFP).
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AGGIUNGI CFP

Codice CFP

Descrizione CFP *

(max 250 caratteri)

Indirizzo *

Provincia * j
Comune * j
Localita'

CAP *

Numero di Telefono *
Numero di Fax
Indirizzo e-mail
Indirizzo e-mail PEC

Sito Web

Conferma Indietro Gestione Corsi

Dopo aver digitato i dati anagrafici del nuovo CFP, inserendo obbligatoriamente le informazioni nei
campi contraddistinti dall’asterisco (*), cliccare sul pulsante “Conferma” per andare avanti (viceversa,
cliccando sul pulsante “Indietro”, si tornera alla maschera precedente, cancellando I'operazione).

Eseguita la “Conferma”, |'applicazione mostra una schermata con un messaggio di avvenuta
acquisizione delle informazioni trasmesse (non piu editabili) ed il Codice Meccanografico generato per il
CFP.
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COARETTAMINTE
Cenvalids Anagrate CFF
Annulls Convalida Anagrafe CFP
AGGIUNGI CFP
| [N
CODICE SECCANOIRAFIOD
ASSOCTATO  E%  AUTOMATICO _:E’ CcFP
DALLA PROCEDURA
Descrizions CFP ©

Ricerca di un CFP

La funzione di ricerca & propedeutica alle operazioni di modifica/visualizzazione/cancellazione di un
CFP ed alla gestione delle associazioni con i corsi leFP. Il sistema consente una ricerca mirata dei CFP
attraverso |'impostazione di uno o piu criteri tra “Provincia”, “Comune” e “Descrizione CFP” ed una

ricerca senza filtri per ottenere I'elenco completo di tutti i CFP della Regione di appartenenza.

La schermata per |'impostazione della ricerca & la seguente.
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CFPe A Corsi )
Regione FRIULI VENEZIA GIULIA

Elenco CFP senza corsi associati o
CFP di Riferimento scelto TSCF008009

Elenco CFP con corsi associati CENTRO FORMAZIONE DI PROVA

Convalida Anagrafe CFP

Annulla Convalida Anagrafe CFP
Criteri di Ricerca

Provincia [

Comune [+

Descrizione CFP

(min 3 caratteri; max 250 caratteri)

Ricerca

—LISTA CFP —

Effettuare una Ricerca

Aggiungi

La ricerca dei CFP rispondenti ai criteri impostati viene avviata facendo click sull’apposito pulsante
“Ricerca”. Il sistema propone una nuova schermata con il messaggio relativo al numero di CFP trovati

I Benvenuto [ NGTzcNGNR MESSAGGIO TOTALE CFP CENSITI

Home Guida per le scucle Seuola in chiaro Torna al Profilo Esci

Geatione CFP e Asaociazione Coral Trovateli 24 centri di formazione professionale, consultare Ia lista in basso

e la lista degli stessi CFP trovati, rappresentati in forma tabellare con i soli dati di sintesi: “Codice CFP”,
“Denominazione CFP”, “Comune CFP”, “Attivo A.S. 2018/19"”, preceduti da un “radio button” per la
loro selezione. In particolare la colonna “Attivo A.S. 2018/19” pud assumere i seguenti valori:

S = CFP attivo, rientrano in questa categoria tutti i nuovi CFP (inseriti per 'anno scolastico 2018/19) e
quelli presenti gia lo scorso anno e resi attivi per I"anno scolastico 2018/19 per mezzo della funzione di
modifica;

N = CFP non attivo, rientrano in questa categoria i CFP presenti gi& lo scorso anno ma non attivati per
I’anno scolastico 2018/19 (tramite la funzione di modifica).

La pulsantiera presente nella parte bassa dello schermo mostra le funzioni disponibili in relazione al CFP
selezionato.
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Ativo A.S.
Codice CFP  Denominazions CFP Comune CFP
VCCFD02001 ENAIP BORGOSESIA S
WVCCF00300R CNOS VERCELLI VERCELLI S
VCCF00400L CASA DI CARITA' SANTHIA SANTHIA' S
VCCF00500C C.1.O.F.S. - F.P. VERCELLI VERCELLI S
ELENCO FUNZIONI DISPONIBILT }:> Aggiungi Medifica Visualizza Dettaglio Cancella Gestione Corsi

Modifica di un CFP
La funzione viene attivata dopo aver ricercato il CFP da modificare, averlo selezionato tra quelli trovati
ed aver premuto il tasto “Modifica”.

TOCF03600N ENAIP GRUGLIASCO GRUGLIASCO S
TOCF03700D ENGIM PIEMONTE SAN LUCA TORINO S
TOCF038009 C.IA.C. SCRL - CFP D. NEGRO CIRIE S
SELEZIONIAMO IL CFP @ VBCF001006 VCO FORMAZIONE - C.F.P. VERBANIA VERBANIA S
VECF002002 ENAIP DOMODOSSOLA DOMODOSSOLA S
VEBECF00300T VCO FORMAZIONE - C.F.P. GRAVELLONA TOCE GRAVELLONA TOCE S
VBCFO0400N FORMONT VILLADOSSOLA VILLADOSSOLA N
VCCF001005 CO.VER.FOP VERCELLI S
VCCF002001 ENAIP BORGOSESIA S
VCCFO0300R CNOS VERCELLI VERCELLI S
VCCFO0400L CASA DI CARITA' SANTHIA SANTHIA' S
VCCF00500C C.I.O.F.S. - F.P. VERCELLI VERCELLI S

E PREMIAMO IL - Modifica Visualizza Dettaglio Cancella Gestione Corsi
TASTO MODIFICA

Qualora venga selezionato un CFP non attivo per I'anno scolastico 2018/19 (valore “N” sulla colonna
“Attivo A.S. 2018/19"), viene richiesta conferma dell attivazione attraverso il messaggio:

“Il CFP selezionato é disattivato. Confermi I'attivazione del CFP?”

Procedendo con la conferma, il CFP viene attivato per |'anno scolastico 2018/19 e la colonna assume il

valore “S”.

Viene proposta una schermata con i dati anagrafici del CFP sui quali I’Amministratore Regionale pud
operare liberamente, con I'eccezione del “Codice CFP” (Codice Meccanografico generato
automaticamente dal sistema) e della “Provincia” (provincia di appartenenza del CFP).

Direzione Generale per i contratti, gli acquisti e per i sistemi informativi e la statistica
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| campi contraddistinti dall’asterisco (*) devono essere necessariamente compilati.

Indirizzo * VIA TRIESTE

Provincia * RIESTE
Comune " MONRUFPING [+]
Localita’ LOC. RUPINO

MODIFICA DEI DATI H——> CAP * 20341

Numero di Telefono * 1234667800

Numero di Fax 1234567309

Indirizzo e-mail cfp rupino@libero. it

Indirizzo e-mail PEC cip.rupinoi@libero. pec.it

Sito Web www Cfpruping. it

TASTO Caonferma Indigtro Gestione Corsi
CONFERMA

pag. 11
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Ultimate le variazioni da apportare all'anagrafica del CFP, facendo click sul pulsante “Conferma” si
completa 'operazione di modifica (premendo invece il pulsante “Indietro” le modifiche effettuate
vengono perse e si torna sull’esito di ricerca, mentre cliccando su “Gestione Corsi” viene attivata la

funzione descritta a pagina 17).

In seguito alla conferma dell’operazione di modifica, appare il messaggio
Operazione correttamente effettuata

e viene proposta la schermata con i dati dell’anagrafica CFP protetti da scrittura ed i pulsanti “Indietro” e

“Gestione Corsi”.

Indirizzo * VIA TRIESTE
Provincia * RIESTE
Comune *
Localita' LOC. RUFINO
CAP* 20341
Numero di Telefono * 1234567899

Numero di Fax 1234567899

Indirizzo e-mail  clp rupinod@ ibor

UNA VOLTA CONFERMATA LA MODIFICA
ABBIAMCO DUE POSSIBILITA": cip.nupinof@libero. pec. it
1} TASTO INDIETRO PER TORMARE SULLA LISTA
DEI CFP

2) GESTIOME CORSI PER. ASSOCIAREANNULLARE
ASSOCIAZIONE CORST

| U

Indigtro Gestione Corsi

Direzione Generale per i contratti, gli acquisti e per i sistemi informativi e la statistica



Visualizzazione del Dettaglio di un CFP

ISCRIZIONI ON LINE

La funzione viene attivata dopo aver ricercato il CFP da visualizzare, averlo selezionato tra quelli trovati

ed aver premuto il tasto “Visualizza Dettaglio”.

SELEZIONIAMO IL CFP

L.

TOCFO3600N ENAIP GRUGLIASCO GRUGLIASCO 5
TOCF03700D ENGIM PIEMONTE SAN LUCA TORINO 5
TOCF038009 C.IA.C. SCRL - CFP D. NEGRO CIRIE’ 5
=) VBCF001006 VCO FORMAZIONE - C.F.P. VERBANIA VERBANIA 5
VBCF002002 ENAIP DOMODOSSOLA DOMODOSSOLA S
VBCF00300T VCO FORMAZIONE - C.F.P. GRAVELLONA TOCE GRAVELLONA TOCE 8
VBCFO0400N FORMONT VILLADOSSOLA VILLADOSSOLA N
VCCF001005 CO.VERFOP VERCELLI 3
VCCF002001 ENAIP BORGOSESIA S
VCCFO0300R CNOS VERCELLI VERCELLI S
VCCFO0400L CASA DI CARITA' SANTHIA' SANTHIA' S
VCCFO0500C C ¢ ppEMIAMOIL TASTO VERCELLI 5
VISUALIZZA DETTAGLIO
!
Aggiungi Modifica Visualizza Dettaglio Cancella Gestione Corsi
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La schermata di visualizzazione del dettaglio del CFP propone i dati anagrafici protetti e la possibilits,
attraverso il pulsante “Gestione Corsi”, di associare e/o cancellare I'associazione di uno o piu corsi leFp

al CFP visualizzato (funzione descritta a pagina 18). Il pulsante “Indietro” riporta alla schermata con
'esito della ricerca effettuata.

Indirizzo *  VIA VEDANI 2

Provincia * WVERBANO-CUSIO-0SSOLA v
Comune * WVERBANIA W

Localita’ WERBANIA

CAP* 28900
Numero di Telefono * 0323512600
Numero di Fax 0323512610
Indirizzo e-mail info.vbi@vcoformazione. it

Indirizzo e-mail PE,

CON L TASTO
VISUALTZZAZIONE CORSI E'
Sito We POSSIBILE ASSOCTARE EfO
DEASSOCTIARE CORSI DI
FORMAZIONE

Conferma Indietro Wisualizzazione Corsi

Direzione Generale per i contratti, gli acquisti e per i sistemi informativi e la statistica
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La funzione di cancellazione viene attivata dopo aver ricercato il CFP da cancellare, averlo selezionato

tra quelli trovati ed aver premuto il tasto “Cancella”.

Questa funzione opera in funzione dello stato attivo/non attivo per I'anno scolastico 2018/19.

In particolare:

la cancellazione di un nuovo CFP, inserito per |'anno scolastico corrente e pertanto attivo per I'anno
scolastico 2018/19 (valore “S” sulla colonna “Attivo A.S. 2018/19") & di tipo fisico, ovvero il CFP

viene rimosso dalla base dati e da questo momento non & pib presente nelle liste dei CFP disponibili;

la cancellazione di un CFP presente gia lo scorso anno e reso attivo per 'anno scolastico 2018/19

(valore “S” sulla colonna “Attivo A.S. 2018/19”) tramite la funzione di modifica, & di tipo logico, ovvero

il CFP non viene rimosso dalla base dati ma cambia il suo valore da “S” a “N” sulla colonna “Attivo A.S.

2018/19" e continua ad essere presente nelle liste dei CFP disponibili;

la cancellazione di un CFP non attivo per I'anno scolastico 2018/19 (valore “N” sulla colonna “Attivo

A.S. 2018/19"), non & consentita. Il sistema risponde con il messaggio informativo:

“Il CFP & gia disattivato!”

TOCFD3600N ENAIP GRUGLIASCO
TOCFD3700D ENGIM PIEMONTE SAN LUCA
TOCFD38009 C.IA.C. SCRL - CFP D. NEGRO
SELEZIONIAMO IL CFP }:> » VBCFO01006 VCO FORMAZIONE - C.F.P. VERBANIA
VBCFD02002 ENAIP DOMODOSSOLA
VBCFD0300T WCO FORMAZIONE - C.F.P. GRAVELLONA TOCE
VBCFD0400N FORMONT VILLADOSSOLA
VCCFD01005 CO.VER.FOP
VCCFD02001 ENAIP
VCCFO0300R CNOS VERCELLI
VCCFD0400L CASA DI CARITA' SANTHIA'
VCCF00500C C.LO.F.S.-F.P.VER| [ pnemiamMo 1L TASTO
CANCELLA
Aggiungi Modifica Visualizza Dettaglio Cancella

Gestione Corsi

GRUGLIASCO
TORINO

CIRIE’
VERBANIA
DOMODOSSOLA
GRAVELLONA TOCE
VILLADOSSOLA
VERCELLI
BORGOSESIA
VERCELLI
SANTHIA'

w w wnw wnw nw Z w w w w wn w

VERCELLI

pag. 19



o m Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca

ISCRIZIONI

SMQBIQ! ”DE online 91519

Nei casi di cancellazione di un CFP attivo per |'anno scolastico 2018/19 (valore “S” sulla colonna
“Attivo A.S. 2018/19"), vengono mostrati i dati anagrafici del CFP da eliminare protetti da scrittura ed il
pulsante “Conferma” per procedere con la sua eliminazione definitiva (fisica), se si tratta di un CFP
inserito per |'anno scolastico 2018/19, oppure logica se riguarda un CFP gia presente |'anno
precedente e reso attivo per mezzo della funzione di modifica.

Qualora dovessero esistere uno o piu Corsi leFP associati al CFP di cui si richiede la cancellazione,
I"operazione determina anche I'eliminazione delle associazioni.

Indirizzo * VIA DEL VASCELLO
Provincia * UDINE

Comune *

Localita” UDINE Sede di LATISANA

CAP * 33100

Numero d Message from webpage: =7

Nu a Esistono Corsi Ascociati al CFP, Confermi la cancellazions del CFRT

=

|
AVVISA CHE ESISTONO DEI CORSI
ASSOCIATI AL CFP Indi :Ic.mcd

Indirizzo e-mail PEC

MESSAGGIO INFORMATIVO CHE

Sito Web Wi iahweb. it

CONFERMO -3

Indietro

Direzione Generale per i contratti, gli acquisti e per i sistemi informativi e la statistica
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Gestione Corsi

La funzione viene attivata nei seguenti casi:

e dopo aver aggiunto un nuovo CFP;

e dopo aver ricercato e modificato un CFP;

e dopo aver ricercato e preso visione del dettaglio di un CFP;

e dopo aver ricercato il CFP su cui operare, averlo selezionato tra quelli trovati ed aver premuto il
pulsante "Gestione Corsi”.

Ciascuna delle modalitéa operative sopra illustrate porta ad una schermata con I'elenco dei corsi leFP
triennali e quadriennali classificati nelle tabelle Ministeriali, nonché quelli specifici per le regioni che
hanno richiesto la personalizzazione della propria offerta formativa. L'elenco dei corsi & ordinato in base

alla sequenza delle colonne “Percorso”, “Settore” e “Corso”.

Ogpni corso saré preceduto da una casella di selezione per permetterne |'associazione o la cancellazione
dell’associazione al CFP in oggetto.

La schermata mostra un estratto della prima pagina dei corsi disponibili.

Associa/Dissocia Percorso Settore Corso

Fl PERCORSO
TRIENNALE(SOLO
QUALIFICA IEFP)

AGRO-ALIMENTARE OPERATORE AGRICOLO

PERCORSO

AGRO-ALIMENTARE

OPERATORE DEL MARE E DELLE

I
TRIENNALE(SOLO ACQUE INTERNE
QUALIFICA IEFP)

1 PERCORSO AGRO-ALIMENTARE OPERATORE DELLA
TRIENNALE(SOLO TRASFORMAZIONE
QUALIFICA IEFP) AGROALIMENTARE

I PERCORSO CULTURA, INFORMAZIONE E OPERATORE GRAFICO
TRIENNALE(SOLO TECNOLOGIE INFORMATICHE
QUALIFICA IEFF)

1 PERCORSO MANIFATTURA E ARTIGIANATC OPERATORE DEL LEGNO
TRIENNALE(SOLO
QUALIFICA IEFP)

[l PERCORSO MANIFATTURA E ARTIGIANATC OPERATORE
TRIENNALE(SOLO DELL'ABBIGLIAMENTO
QUALIFICA IEFF)

Fl PERCORSO MANIFATTURA E ARTIGIANATC OPERATORE DELLE CALZATURE

TRIENNALE(SOLO
QUALIFICA IEFP)

PERCORSO
TRIENNALE(SOLO
QUALIFICA IEFP)Y

MANIFATTURA E ARTIGIANATC

OPERATORE DELLE LAVORAZIONI
ARTISTICHE
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Dopo aver selezionato i Corsi leFP da associare al CFP, per finalizzare le operazioni & necessario

premere il pulsante “Conferma”; viceversa, premendo il pulsante “Indietro”, I'operazione viene

abbandonata senza salvare le variazioni apportate.

[

[l

PERCORS0
QUADRIENNALE
(DIPLOMA IEFP)

PERCORS0
QUADRIENNALE
(DIPLOMA IEFP)

PERCORS0
QUADRIENNALE
(DIPLOMA IEFP)

PERCORS0
QUADRIENNALE
(DIPLOMA IEFP)

PERCORS0
QUADRIENNALE
(DIPLOMA IEFP)

PERCORSO
QUADRIENNALE
(DIFLOMA IEFP)

PERCORS0
QUADRIENNALE
(DIPLOMA IEFP)

PERCORSO
QUADRIENNALE
(DIPLOMA IEFF)

SERVIZI ALLA PERSONA

SERVIZI ALLA PERSONA

SERVIZI COMMERCIALI

SERVIZI COMMERCIALI

TURISMO E SPORT

TURISMO E SPORT

TURISMO E SPORT

TURISM® E SPORT

TECNICO DEI TRATTAMENTI
ESTETICI

TECNICO DELLACCONCIATURA

TECNICD COMMERCIALE DELLE
VENDITE

TECNICO DEI SERVIZI DI IMPRESA

TECNICO DEI SERVIZI DI
ANIMAZIONE TURISTICO-SPORTIVA
E DEL TEMPO LIBERC

TECNICO DEI SERVIZI DI
PROMOZIONE E ACCOGLIENZA

TECNICO DEI SERVIZI DI SALA E
BAR

TECNICO DI CUCINA

Conferma Indietro

Direzione Generale per i contratti, gli acquisti e per i sistemi informativi e la statistica
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Elenco CFP senza corsi associati

Questa funzione, disponibile accedendo dal meny “Anagrafica CFP” > “Elenco CFP senza corsi
associati”, mostra la lista dei CFP ai quali non & stato ancora associato almeno un Corso leFP, seguita
dalla pulsantiera con i bottoni “Gestione Corsi” e “Stampa Elenco in PDF”.

Codice CFP Denominazione CFP Comune CFP Attive A.S. 201617
TOCF025007 ENAIP TORINC TORING M
Gestione Corsi Stampa Elenco in PDF

Il pulsante “Gestione Corsi” (che permette anche in questa fase di procedere con la configurazione delle
associazioni dei Corsi leFP ai CFP ed & disponibile soltanto per i CFP attivi nell’anno scolastico
2017/18) esegue la funzione descritta a pagina 17, mentre attraverso il pulsante “Stampa Elenco in
PDF” I'applicazione produce un file in formato PDF in cui & riportata la lista dei CFP ai quali non sono
ancora stati associati i Corsi leFP che si erogano.

Quando tutti i CFP della Regione sono stati associati almeno ad un Corso leFP (condizione necessaria al
fine di procedere con la “Convalida Anagrafe CFP”), richiamando questa funzione si ottiene la seguente

schermata.
as 2016017
Home Guida per le scuole Scuola in chiaro Torna al Profile Esci

Gestione CFP & Associazione Corsi
estione LT & Assoclazions Lorsl Regione FRIULI VENEZIA GIULIA

Elenco CFP senza corsi associati

Elenco CFP con corsi associati

LISTA CFP
Convalida Anagrafe CFP

Annulla Convalida Anagrafe CFP
Non Esistono Centri di Formazione Professionale

Gestione Corsi Stampa Elenco in PDF

Elenco CFP con corsi associati

Questa funzione, disponibile accedendo dal menu “Anagrafica CFP” > “Elenco CFP con corsi
associati”, mostra la lista dei CFP ai quali & stato associato almeno uno tra i Corsi leFP, seguita dalla
pulsantiera con i bottoni “Gestione Corsi” e “Stampa Elenco in PDF”.
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WVCCF002001 ENAIP BORGOSESIA 3

WCCFOO300R CNOS VERCELLI VERCELLI S

WVCCFO0400L CASA DI CARITA' SANTHIA' SANTHIA S

WCCFO0500C CLO.F.S.-F.P. VERCELLI VERCELLI S
Gestione Corsi Stampa Elenco in PDF

Il pulsante “Gestione Corsi” (che permette anche in questa fase di procedere con la configurazione delle
associazioni dei Corsi leFP ai CFP) attiva la funzione descritta a pagina 18, mentre attraverso il pulsante
“Stampa Elenco in PDF” I'applicazione produce un file in formato PDF in cui sara riportata la lista dei
CFP e, per ciascuno di essi, I'elenco dei Corsi associati.

Elenco CFP Con Corsi Associati per la Regione PIEMONTE

Codice CFP  Denominazione CFP Comune Prov.
ALCFODL100N  ENAIP ALESSANDRIA ALESSANDRIA AL
NON ATTIVO

Corsi Associati
Codice Corso  Descrizione Corso
Q328 'OPERATORE DEL BENESSERE - ACCONCIATURA

Q330 ‘OPERATORE DELLA RISTORAZIONE - PREPARAZIONE PASTI

Codice CFP  Denominazione CFP Comune Prov.
ALCFO0200D CNOS-FAP SERRAVALLE SERRAVALLE SCRIVIA AL
Attivo

Corsi Associati

Codice Corso  Descrizione Corso

Q318 'OPERATORE AI SERVIZI DI VENDITA

Q418 TECNICO DI CUCINA
Codice CFP  Denominazione CFP Comune Prov.
ALCF0D03009 FOR.AL CENTRO DI NOVI LIGURE NOVI LIGURE AL
Attivo
Corsi Associati

Codice Corso  Descrizione Corso

Q323 OPERATORE MECCANICO

Se I’Amministratore Regionale non ha stabilito almeno un’associazione CFP- Corsi leFP, il sistema ne da
comunicazione.

Convalida Anagrafe CFP

Questa funzione, disponibile accedendo dal meny “Anagrafica CFP” > “Convalida Anagrafe
CFP”, permette di finalizzare tutte le attivita eseguite in merito alle anagrafiche dei CFP ed alle loro
associazioni ai Corsi leFP.

Direzione Generale per i contratti, gli acquisti e per i sistemi informativi e la statistica
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L'azione di Convalida dell’Anagrafe CFP & prerequisito imprescindibile per la successiva fase
di personalizzazione della domanda di iscrizione ed & portata a termine con successo soltanto
se tutti i CFP della Regione sono associati ad almeno un Corso leFP.

I Benvenuto I

Hiome Guida per le souols &

FIMHFHNE Tl COVAL DA ANACRART CTF

Caatans CFP & Assbelasions Caml Oparazsena non congentits, seislono cfp per la reglong senza ool secocisti

Elenco CFP penoa corsi associati f—'-”' E

Elenco CFP con comsl assoclat QUESTO T IL MESSAGGID QLOOCANTE KEL CASD
4 LT VI SLARG CFF SENTA CORS] ASSOCIATI
Convalida Anagrate CFP
COCCARE UL TASTO TONFERMA FER EFFETTUARE LA CONVALIDA

Anrnulls Canvallds

DELLAMNAGRAFICA CFP

La FUNDOME FERMETTE La CONWALIDA
DELLANAGRAFFCSA, SOLO ST

1) TUTTE | CFF HANNG ALMEND UN CDRSO
ASSOCLATO

¥ ESETE ML CFF T RFERDMENTO PER 14
BECGHINE
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Selezionando questa funzione dopo aver provveduto ad associare i Corsi leFP ai CFP, viene presentata
la seguente schermata con il pulsante “Conferma” per completare |'operazione.

Home Gulda par le scunle Scisola bn chisro Tama al Prefile Enci

EFP 0 At Cors! Rasglone FRIULIVEHLIIA GULLA

Elenco CFF senza corsi associali

Blenca CFF con corsi associati CLICCARE SUL TASTO 'CONFERMA' PER EFFETTUARE LA CONVALIDA
e et DELL'ANAGRAFICA CFP
Annulls Convalids Ansgrate CFP

Cortpima

SE EAMTE CFP D RIFERDVENTO E TUTTI 1 CFP HAMD ALME™O TN
CORSD ASSOULATO LA UNCIONE FICHIEDE UNA CONFLRELLA DLLLA
CONVALIDA

Premendo il tasto “Conferma” viene visualizzata la schermata con la quale I'applicazione comunica il

buon esito dell’'operazione.

lBenwo_ _

Hama Guida pef b scuals Seisola bn chisro Terra al Profile Enci

Gestiane CFP & Assosiazisne Carsi Opsrazions cormatiamente affativata
Elenco CFF sanza corsi associati

e FRIUL VENEZRA GILLLA
Elamco CFP con corsl assoclati Reg

Convalida Anagrale CFP
CLICCARE SUL TASTO "CONFERMA’ FER EFFETTUARE LA CONVALIDA

DELLANAGRAFICA CFP

Annulla Conealida Anagrafe CFP
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Questa funzione, disponibile accedendo dal meny “Anagrafica CFP” > “Annulla Convalida
Anagrafe CFP”, rende nuovamente attive le funzioni di “Gestione CFP e Associazione Corsi” inibite

dall’operazione di “Convalida Anagrafe CFP”.

Torna al Prefilo Eaci

CLICCARE SUL TASTO 'CONFERMA' PER ANNULLARE LA CONVALIDA

Benvenuto [INNGNG_N
l TUNZIONE DI ANNULLAMENTO CONVALMA
ANAGRATE CFP .
Home Guida per le scuole & |
—’
Gestione CF| sociazions 1]
il = Reglone FRIULI VENEZIA GIUUA
Elenco CFP senza corsi associati
Elenco CFP con corsl associati
Convalida Anagrate CFP g
v DELL'ANAGRAFICA CFP
Conterma

Premendo il tasto “Conferma” verra visualizzata la schermata con la quale I'applicazione comunica il

buon esito dell’'operazione.
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