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Guida alla configurazione di Microsoft Outlook Expr ess

Il seguente documento guidera l'utente nella procedura di configurazione del client mail Microsoft Outlook
Express per I'utilizzo della piattaforma di posta elettronica Exchange ad uso della Regione Molise.

Importante : Assicurarsi di avere a disposizione le informazioni personali di configurazione (username,
password, ecc ...).

Configurazione nuovo account (se non si utilizza Ou  tlook Express per il vecchio
sistema di posta elettronica)
1. Lanciare il programma Outlook Express
Nella finestra principale cliccare sulla voce di menu Strumenti e poi alla voce Account
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2. Nella finestra che appare cliccare su Aggiungi e poi su Posta Elettronica

Account Internet

Tutti | Posta elettronica | News | Servizio di elenchi inlinea |
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Account Tipo Connessione Rimuoy Servizio di elenchi in linea. ..
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3. Immettere il nome che si desidera sia visualizzato nel campo mittente delle proprie email alla voce
Nome visualizzato e cliccare su Avanti

Connessione guidata Internet

Nome utente

(uando si invia un messaggio di posta elettronica, il nome del mitterte viene
visualizzato nel campo Da del messaggio in uscita. Digitare il nome come si desidera
venga visualizzato in tale campo.

MNome visualizzato: | Utente Prova

Ad esempio: Valera Dal Maonte

dietre Avanti = ] [ Annulla ]

4. Immettere l'indirizzo di posta elettronica fornito e cliccare su Avanti

Connessione guidata Internet

Indirizzo per la posta Intemet

Lindirzzo di posta elettronica viene utilizzato per Iinvio e |a rcezione di messagai.

Indirizzo di posta elettronica: |utente prova@mail.regione molise it

Ad esempio: prova@microsoft.com

< Indietro ” Awanti = l [ Annulla
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5. Selezionare POP3 dall'elenco a discesa alla voce Il server della posta in arrivo €
immettere pop.molisedati.it alla voce Server posta in arrivo
Immettere smtp.molisedati.it nel campo Server posta in uscita ;
Cliccare su Avanti

Connessione guidata Internet

Momi dei server della posta

Il server della posta in amivo &: POP3 hd

Server posta in amivo (POP3, IMAP o HTTF):

|pop.molisedati.'rt |

Il server SMTP & utilizzato per la posta in uscita.

Server posta in uscita (SMTP):

smitp.molisedati.itf

[ < Indietro ” Avarti > ] [ Annulla ]

6. Immettere la username e la password fornite nelle corrispondenti voci e cliccare su Avanti

Connessione guidata Internet

Accesso dlla posta Intermet

Immettere il nome e la password dell’account di posta elettronica fomiti dal provider di
servizi Intemet.

MNome account: ||_rtente.pro\fa |
Passwaord: |ooooooooo| |
Memorizza password

Se il provider di servizi Intemet richiede |'Utiizzo del sistema di autenticazione tramite
password (SPA) per accedere all'account della posta, selezionare la casella di controllo
Accesso tramite autenticazione password di protezione (SPA).

[] Accesso tramite autenticazions password di protezione

< Indietro ” Avarti > ] [ Annulla
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7.

Nella schermata selezionare I'account appena creato e cliccare su Proprieta

Account Internet

Tutti | Posta elettronica | News || Servizio di elenchiin linea Agagiungi 3
Account Tipo Connessione Rimuavi

Cpali=a a0 W posta elettronica fpr...  Qualungue sia disp... —
Proprieta

Importa. ..

Esporta...

) i

Chiudi

Alla schermata selezionare il tab Impostazioni avanzate;

Spuntare le due caselle alle voci Il server necessita di una connessione sicura ed assicurarsi che
alla voce Posta in uscita (SMTP) sia presente il valore 25 e alla voce Posta in arrivo (POP3) il
valore 995;

IMPORTANTE: In maniera predefinita il client rimuove le email dal server dopo averle trasferite sul
computer locale, se si desidera avere a disposizione il contenuto della casella di posta elettronica
anche tramite I'interfaccia web assicurarsi che la casella alla voce Conserva una copia dei

messaggi sul server sia spuntata e che la casella alla voce Rimuovi dal server dopo non lo sia.

Cliccare su Applica e portarsi sul tab Server

= Proprieta - pop.regione.molise.it

| Generale Server I Connessione
| Protezione | Impostazioni avanzate

Mumer di porta del server

Posta in uscita (SMTF): E_l Predefinit

Il server necessita di una connessione protetta (SS5L)

Posta in amivo (POP3): 935 [

Il server necessita di una connessione protetta (SSL)

Timeout del server

_ 1 mirsto
Mn T Max
Invio
[ Dividi messaggi superioria | | KB
Recapito

Conserva una copia dei messaggi sul server

[ Rimuovi dal server dopo | giomi

Rimuovi dal server dopo I'eliminazione da Posta eliminata

[ OK ” Annulla ][ Applica
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9. Assicurarsi che la casella alla voce Autenticazione del server necessaria sia spuntata e cliccare su
impostazioni

| _ Protezione [ ___ Impostazioni avanzate |
[ Generale Server | Connessione |

Informazioni sul server

Il server della posta in amivo &; |F‘DP3 |

Posta in amivo (FOP3): |popmo|isedaﬁjt.ﬂ |

Posta in uscita (SMTFP): |51T|tp.moﬁsedati.it |

Server della posta in amivo

MNome account: |utente.prova |
Password: |-uuuu |
Memorizza password

[] Accesso tramite autenticazione password di protezions

Server della posta in uscita

Autenticazione del server necessana

[0k (rtn ] (ovlen ]

10. Nella finestra assicurarsi che sia selezionata la voce Usa le stesse impostazioni del server della
posta in arrivo ;

Cliccare su OK e poi di nuovo su OK alla finestra principale per salvare la configurazione

Server della posta in uscita

Informazioni di accesso

{#)iUsa le stesse impostazioni del server della posta in amivo:
() Accesso tramite:




