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Introduzione

Analogamente agli strumenti messi a disposizione delle Scuole, I'utente con profilo “Amministratore
Regionale” puo avvalersi di una serie di funzioni che consentono di personalizzare il modello di
domanda d’iscrizione per tutti i Centri di Formazione Professionale (CFP) appartenenti alla propria
Regione.

L'intero processo di definizione del modello d’iscrizione per i CFP si articola in base alle seguenti fasi:

e visualizzazione del modulo base;

e personalizzazione del modello d’iscrizione per tutti i CFP della Regione;
e validazione del modello d’iscrizione;

e pubblicazione del modello d’iscrizione.

La fase di validazione & condizione imprescindibile ai fini della pubblicazione e non impedisce eventuali
ulteriori personalizzazioni del modulo d’iscrizione. Ogni volta che l'utente procede con un nuovo
aggiornamento delle sezioni personalizzabili, viene inviato un messaggio informativo attraverso il quale
si informa che il modello deve essere nuovamente verificato (validato) per renderlo “pubblicabile”.

L'insieme delle attivita di personalizzazione si rendono disponibili dal 15 dicembre al 4 gennaio e
saranno attive soltanto se un utente con profilo di Amministratore Regionale avra precedentemente
confermato la configurazione dell’anagrafica dei CFP attraverso I'apposita funzione “Convalida
Anagrafe CFP”, cui si accede dal menu “Anagrafica CFP” - “Convalida Anagrafe CFP”.
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Accesso alle funzioni

Dalla Home Page del portale SIDI & possibile accedere alla funzioni che consentono di personalizzare la
domanda d'iscrizione per i CFP esclusivamente attraverso un utente con profilo di Amministratore
Regionale.

Il sistema mostra, sulla sinistra dello schermo, un menu verticale comprendente le seguenti funzionalita:

e Anagrafica CFP (include le azioni per la configurazione dell’anagrafica CFP, precedentemente
portate a termine e non oggetto di questa guida);

e Personalizza il modulo d’iscrizione;

e Visualizza modulo base;

¢ Validazione modulo;

e Pubblicazione del modulo d'iscrizione.

Al centro dello schermo, quando ancora non & stata apportata alcuna personalizzazione, viene
visualizzata la Regione di appartenenza dell’utente. Nelle successive schermate si assume, a scopo
puramente dimostrativo, che le operazioni vengano svolte da un Amministratore della Regione Friuli
Venezia Giulia.

ISCRizioNI online @ QDO oistro o Foaions, s Hhirorsits o didls Forcs
i] Scuola Regione - FRIULI VENEZIA GIULIA
X (l 1
P
as 2016117
_
Home Guida per le scuole Scuola in chiaro Torna al Profilo Esci
Anagrafica CFP

Regione FRIULI VENEZIA GIULIA

Personalizza il modulo d'iscrizione
Visualizza modulo base
Gestione Anagrafica CFP e Personalizzazione Modelle

Validazione modulo

Pubblicazione del modulo
d'iscrizione

Dopo aver personalizzato il modulo, nell’area centrale sono presenti nell’ordine:
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e un messaggio che informa |'utente sullo stato di lavorazione del modulo, la successiva azione da
eseguire ed il numero di giorni mancanti alla chiusura delle funzioni;
e il CFP di riferimento della Regione;

e l'indicazione delle Sezioni personalizzate.

come mostrato nella schermata seguente.

as 2016/17

l o _ _

Home Guida per le scuole Scuola in chiaro

Torna al Profilo Esci
Anagrafica CFP . i o . y .
In lavorazione - modulo non validato e quindi non pubblicabile. Se vuoi
Fersonallzza |l modulo discrizlone pubblicare un modulo personalizzato esegui la validazione e poi la cuiba veloce 4
Visiializza nicdile base pubblicazione. Mancano 4 giorni alla chiusura delle funzioni
Validaziongimodulo CENTRO EDILE PER LA FORMAZIONE E LA SICUREZZA
Pubblicazione del modulo
d'iscrizione
VIA BISON 67 - UDINE
Telefono: 0432/44411 - Fax
Email: formazione@cefsUD.it Pec: Codice: UDCF00400L
—PREDISPOSIZIONE DELLA PARTE PERSONALIZZATA
Descrizione Sezione Attivata
Informazioni sulla famiglia Si
Ulteriori informazioni No

Nel caso illustrato il messaggio in rosso evidenzia come il modulo sia stato personalizzato ma non
validato, per cui non ancora nella condizione di essere pubblicato. Questo messaggio cambierd in
funzione dello stato di lavorazione del modulo (personalizzato, validato, pubblicato).

La cornice denominata “PREDISPOSIZIONE DELLA PARTE PERSONALIZZATA” evidenzia come la
personalizzazione abbia riguardato la sezione “Informazioni sulla famiglia”.
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Personalizza il modulo d’iscrizione

Questa funzione, che si rende disponibile accedendo dal menu “Personalizza il modulo
d’iscrizione”, permette |'inserimento di richieste di informazioni supplementari rispetto a quelle
proposte nel modulo base dal MIUR. In particolare, si pud procedere alla:

e personalizzazione delle informazioni riguardanti il nucleo familiare (“Informazioni sulla
famiglia”);

e personalizzazione di ulteriori informazioni riguardanti il nucleo familiare (“Ulteriori informazioni
da richiedere alla famiglia”).

Le due funzioni sono proposte in un menu verticale sulla sinistra dello schermo, come illustrato nella

schermata seguente.

==

Home Guida per le scuole Scuola in chiaro Torna al Profilo Esci

Inf ioni sulla famigli

Regione FRIULI VENEZIA GIULIA
Ukteriori informazionl da richledere
alla famiglia

Gestione Anagrafica CFP
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Informazioni sulla famiglia

Questa funzione, che si rende disponibile accedendo dal menu “Personalizza il modulo
d’iscrizione” e facendo click sul pulsante “Informazioni sulla famiglia”, presenta la seguente

schermata.
Home Guida per le scuole Scuola in chiaro Torna al Profilo Esci

Informazioni sulla famiglia
Ulteriori informazioni da richiedere
alla famiglia

Informazioni sulla famiglia
cupa veloce |

In questa sezione vengono proposte richieste di informazione che riguardano il nucleo familiare, che si possono aggiungere a quelle gia
presenti nel medulo di base, di competenza del MIUR

~ DATI DA RICHIEDERE SULLA FAMIGLIA

Informazione Si

Abilita la Famiglia ad inserire le proprie richieste I

Il pulsante “Anteprima Modulo” permette alle Regioni di visualizzare in anteprima il modulo che stanno
personalizzando e consente loro di prendere visione del risultato finale di ogni personalizzazione
effettuata, cosi come verra visualizzata dalle famiglie.

All'interno della cornice denominata “DATI DA RICHIEDERE SULLA FAMIGLIA”, & presente la sezione
“Abilita la Famiglia ad inserire le proprie richieste”: selezionando la colonna “SI” e confermando
I'azione facendo click sul pulsante “Salva”, si aggiunge al modello finale un’area in cui la famiglia potra
inserire le eventuali necessita o richieste.
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Ulteriori informazioni da richiedere alla famiglia

Questa funzione, disponibile accedendo dal menu “Personalizza il modulo d’iscrizione” e
facendo click sul pulsante “Ulteriori informazioni da richiedere alla famiglia”, presenta la
seguente schermata:

Benvenuto NN

Home Guida per le scuole Scuola in chiaro Torna al Profilo Esci

Informazioni sulla famiglia
Ulteriori informazioni da richiedere
alla famiglia

Ulteriori Informazioni da richiedere alla famiglia J
Guiba veloce

In questa sezione la scuola richiede alla famiglia informazioni che non sono prospettate negli elenchi forniti dal Miur nelle precedenti
funzioni (Aggiungi informazioni sulla famiglia - Aggiungi informazioni sull'alunno). Le ulteriori informazioni richieste, da indicare in questo
campo, devono essere strettamente pertinenti e non eccedenti rispetto a ciascuno specifico obiettivo che si intende perseguire e che sia
inserito nel POF

~ ULTERIORI DATI DA RICHIEDERE ALLA FAMIGLIA

Non Esistono Ulteriori Dati Richiesti
© Aggiungi

Il pulsante “Anteprima Modulo” permette alle Regioni di visualizzare in anteprima il modulo che si sta
personalizzando e consente di prendere visione del risultato finale di ogni personalizzazione effettuata,
cosi come verrd visualizzata dalle famiglie.

All'interno della cornice denominata “ULTERIORI DATI DA RICHIEDERE ALLA FAMIGLIA”, il pulsante
“Aggiungi” permette all’utente di ampliare il numero di informazioni da richiedere alla famiglia,
inserendone di nuove oltre quelle appartenenti ai cataloghi predisposti dal MIUR. Le informazioni da
digitare per aggiungere una nuova richiesta sono: “Dato richiesto”, “Note per la famiglia”,

“Motivazione”.

Direzione Generale per i contratti, gli acquisti e per i sistemi informativi e la statistica
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Ulteriori dati richiesti

Dato richiesto

Mote per la famiglia

Motivazione

Annulla

Ogni ulteriore dato richiesto appare all’interno della stessa cornice ed & modificabile o cancellabile
utilizzando i relativi pulsanti.

Informazioni sulla famiglia

Ulteriori Informazioni da richiedere alla famiglia
Ulteriori informazioni da richiedere

cuiba veloce |
alla famiglia

In questa sezione la scuola/cfp richiede alla famiglia informazioni che non sono prospettate negli elenchi fomiti dal Miur nelle precedenti
funzioni (Aggiungi informazioni sulla famiglia - Aggiungi informazioni sull'alunno). Le ulteriori informazioni richieste, da indicare in questo
campo, devono essere strettamente pertinenti e non eccedenti rispetto a ciascuno specifico obiettivo che si intende perseguire e che
sia inserito nel POF

—ULTERIORI DATI RICHIESTI DALLA SCUOLA/CFP ==

Dato Richiesto  Note di riempii utili alla famigli Motivazione Modifica Cancella
mensa servizio mensa offerto a 50 euro al mese raggiungere il numero minimo i
di 10 alunni
partecipazione a  |a famiglia deve indicare con Sl se vuole partecipare al serve per decidere i 7 i
corso x corso . |l corso costa xxxx partecipanti al corso
pulmino euro 10 al mese jgkf 7 i
© Aggiungi
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Visualizza modulo base

Questa funzione, che si rende disponibile accedendo dal menu “Visualizza modulo base”, mostra in
formato HTML il modello base d'iscrizione predisposto dal MIUR per le Scuole e per le Regioni. Eventuali
personalizzazioni inferverranno a partire da questo modulo.

Nella schermata seguente viene mostrata la prima parte del modulo.

Anagrafica CFP

Personatizza Il modulo discrizione Modulo Iscrizione

Visualizza modulo base S N 2
Domanda di iscrizione al primo anno

Validazione modulo del CFP
Anno Scolastico

Pubblicazione del modulo
dliscrizione
Nota al Trattamento del Dati Personali

Infermative sul trattamento ded dati personsi

(A, 13 dal 4. 133, 20 ghogne 2003, A 196,
retaste "Codice in materis di protezione del 4ot personsi™)
u dell Cell'er ' e della ncerca, n gualta’ di titclare del
trattamento, Informa che tutti | dati perscnall che rigusrdanc gh alunni e le lore famighe,

v compranl Guelll secatidl, raccolti attraverso la compilazione on hne del moduls delle
Ineripiene he. tratteds in deil oo « del imai stabslin gt
Codie. nonche’ dalla legge » dal regol al foe & igere i funz " i
materis @ scrizione alle dessi prime delle scuole di opn ordine @ grado, ton eKceTIoNe
dalla scucla dellinfanzia. w di verdfica dell'sxzchimento dell'cbbligo di istruzicne.

Il trattamento dal datl avverra’, anche con Futilzzo & strumaent! eletironci, 8d opers &
dipandents del Ministero dell’lsy « dalle o he interessate, incarcat
o istreits 0 . loguhe !, ala Nnslae’ per s
quali | dotl 9ono reccolth eccezonalments, | dati SOUENNG eREere CONGEOLD da eltn
soppettl lstituzionsh, guall Regions, Province ed Enti locali, che fomiscono servizi o
avoigono attrvita’ strumentall in favere degh alunmi @ degh students.

0 dalenatn dik ekl AP AAABnbadia oas aenibi Abiias ala e cssnnbash ddhbeshe Auk
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Validazione modulo

Questa funzione, che si rende disponibile accedendo dal menu “Validazione modulo”, permette
all’Amministratore Regionale di confermare la validita del modulo d'iscrizione, sia che sia stato
modificato sia che si decida di utilizzare quello base predisposto dal Miur. La validazione é
obbligatoria e precede la pubblicazione di un modulo. Questa funzione da la possibilita alla
Regione di prendere visione del modulo di iscrizione finale e di certificarne la correttezza.

Nella schermata seguente viene mostrata la prima parte del modulo.

Anagrafica CFP

Validazione modul
Personalizza it modulo discrizione 2 0.0 < Guioa veloce

Visualizza modulo base

Validazione moduto N QUESLD J0EA Ve MOS0 i MORIO & ISCNZIoNe COs! Come modde 200 dalla Scualaclp. ANNChé S N8 DOLES Prenderns Visione @

vahdado, tramde lapposda funzione

L3 vabdaZione ¢ necessana ¢ rende possibie L putbac aone del modulo & Iscnione
Pubblicazione del modulo
discrizione

Modulo Iscrizione
CENTRO EDILE PER LA FORMAZIONE E LA SICUREZZA
UDCFO00400L
Domanda di iscrizione al primo anno
del CFP
Anno Scolastico

Nota al Trattamento dei Dati Personall
Irformativa wd trattamaerts dei dots persomall

Adt, 33 del 4. Igs. 30 ghugro 2003, n. 396
rethrte "Codicn in matera i pratediare doi dots perserals
¥ Misisters dallistrunene, dell wrvversita’ o dells noarta. v guaita’ & taelare dal rpttaments
informae che LAY | ot perscnall che Agustdand gl slurwi o la lore famighe, Wi compensl ouell

serndd, raccoits attraverto s campllsmcne oo lire del moduds delle lcrtnion wcclastiche, wrerre

Sattats in coservanss del prescpeotts & del Nt stabditi dal Codice dalls legpe « dal
repgelaments, 3l fine & svcigare e fungoni Istitugionall in matens & lscnpiene slle claasi prime
delle stunle 1 ogr ardioe o gode. wn emmeiene dells scuals dellinfansa. « & verlia
dall ass0d mmanto del shblge & nhnaiene

3 trattamaents del dofi avvarrs’, soche con Futlizzo & struments elettronicl, ad spars & dpendert

dal Mirictars delflstrizicrs & Zella bbtusiosl scclatiche irterataste.  Incaricstl od lstrus
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In questa seconda schermata viene mostrata la parte finale della paging, in cui il pulsante “Valida
Modulo” consente di procedere con |'operazione.

popole italiano, continuera' ad assicurare, nel quadro delle finalita' della scucla, |'insegnaments della
religicne cattelica nelle scucle pubbliche nen universitarie di ogni ordine e grado. MNel rispetto della
liberta' di coscienza e della responsabilita’ educativa dei genitori, ' garantite a ciascune il diritte di
scegliere se avvalersi o nen avvalersi di detto insegnamente. All'atto dell'iscrizione gli studenti o i lore
geniteri eserciteranno tale diritte, su richiesta dell'autorita’ scolastica, senza che la lore scelta possa

dar lucgo ad alcuna ferma di discriminazione”.
|:| Ho preso visione della nota informativa

Le attivita' alternative saranno comunicate dalla scusla all'avvie dell'anno scolastico

D Acconsente al trattamente dei dati ai fini della realizzaziene gratuita della "Carta delle Studente -
IoStudie”, attivabile, su richiesta, anche come strumento di pagamente secondo le modalita

indicate sul sito http://wwnw.istruzione. it/ studenti

Nelle sezioni seguenti vengono riportate le infermazioni ritenute necessarie dalla scucla per

il raggiungimento di specifici obiettivi inseriti nel Piano dell'Offerta Formativa (POF)

Contatti della Scuola

Denominazione Posta elettronica Telefano

cfp giulio 0958544545

I campi contrassegnati con * sono obbligatori
10/12/2014 1 LTCFOO100T

@ Valida Modulo

Ad operazione conclusa, il sistema ne da conferma con il messaggio “Operazione correttamente
eseguita”.

Direzione Generale per i contratti, gli acquisti e per i sistemi informativi e la statistica
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Pubblicazione del modulo d’iscrizione

Questa funzione, che si rende disponibile accedendo dal menu “Pubblicazione del modulo
d’iscrizione”, & necessaria per effettuare la pubblicazione del modulo d'iscrizione dopo la sua
validazione. Se il modulo personalizzato non viene pubblicato entro la data indicata, il sistema provvede
alla pubblicazione automatica del modello base predisposto dal Miur.

Home Guida por le regiond Scucda in chiwo Torma o Profilo Esd

Anagrafics CFP = = vz = 2 .

Rendi disponibile il modulo alle famiglie
Personalizza il modelo discrizions : - £ ~ o

La Argore par La pubQbc aorw & vinde 3000 MCCotanvarmmrte 300  M0SaZore dof Mmoaso Ga purte el sCuoiatfp
Visualiz 1 moduto base Prnd 00l data 20 Solle A0t por W Lavaghe d MOS0, 3 i 00 PUBREC 200 Ul ehane MOASC 200
Validarions moduto

Putihe s

Putiddecarione del modolo
dncrizioon

L'azione di pubblicazione viene eseguita attraverso il pulsante “Pubblica” e, ad operazione conclusa, il
sistema ne da conferma con il messaggio “Operazione correttamente eseguita’.

I S — _

Hewmi Gisda pai le regloni Scucla in chiare Torna al Prafila Esci

Ansgrafica CFP Oiperar o COMEILAMERLE SHiguils
Parsonalizza il modwle discrizions
Visualizza modialo base Rendi disponibile il modulo alle famiglie

La furgiors pis La pubblic a2 iore & wilels §0lo fuc cessrvaments alla valsdarons del modulo da pane della ssuols'cip
Validarions modula
Prma dela data dinzio delle iscazions per ke famighe, il modulo, an he 3o pubblcalo, pud sssere modificalo
Pubblicazione del madula
discrizions
Pubbica  Annulla Pubblsazsone

Fintanto alla data d'inizio iscrizione per le famiglie, & possibile rendere di nuovo modificabile il modulo

attraverso il pulsante “Annulla Pubblicazione
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